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1. Bevezet6 rendelkezések

1.1. A hazirend célja:
A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsdk az 6voda térvényes mikddéset, a nevelés
és oktatas zavartalan megvalositsat, valamint a gyerekek kozosségi életének megszervezesét.

1.2.4 Hazirend hatalya:

Szabalyai kiterjednek az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden személyre, gyermekre, és az
intézmény kozalkalmazottaira. E szabalyzat kiterjed a helyi Pedagogiai Program megvalositasat
szolgal6 6voda teriiletén, és az azokon kiviil megtartand6 programokra, tevékenységekre.

1.3.4 Hazirend elfogadadsa:

A Héazirendet az 6vodavezetd késziti el, majd a nevelStestiilet dontési jovahagyasaval valik
érvényessé. A Hazirendet elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok szamadra ki kell hirdetni,
meg kell ismertetni, hozzaférhetdvé kell tenni. A hazirendet nyilvanossagra kell hozni, és
beiratkozaskor, illetve érdemi valtozas esetén at kell adni a sziilének.

1.4.4 Hazirend tartalma:

Az 6voda hézirendje tartalmazza a gyermeki és a sziildi jogok és kotelességek gyakorlasanak
mddjat, valamint az 6voda munkarendjével, pedagogiai munkajaval kapcsolatos rendelkezéseket.
Tovabbé tartalmazza a gyermekek napirendjét, a foglalkozasok rendjét, az 6voda helyiségei,
berendezési targyai, eszkdzei hasznélatanak, valamint az étkezési-téritési dij fizetés rendjét.

1.5.4 Hazirend érvényessége:

A hézirend feliilvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre nincs
kozponti, illetve felsobb rendelkezés. Az ovoda vezetdségének at kell tekintenie az éppen érvényes
szabélyzatot abbol a szempontbdl, -hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi elSirasoknak,
érvényesiilnek-e az eléirdsai, eleget tesz-e az intézmény altal kit(izdtt szabalyozasi célnak.

1.6.4z Ovoda Pedagégiai Programja:

Az bvoda a Pedagdgiai Programja (,, Wir Spielen — Jatszunk™ kétnyelvli program) a sziilok altal
szabadon megtekinthetd. Az dvoda vezetdje vagy az altala kijeldlt pedagogus koteles a sziilok
részére tajékoztatast adni a Pedagogiai Programrol, a Szervezeti és Mlikddési szabalyzatban
meghatarozottak szerint.



2. Altalanos informaciok

Az intézmény neve:  Kovéacs Margit Ovoda Brunszvik Teréz Német Nemzetiségi

OM azonosito: 202652

Az dvoda (telephely) cime: Gyoér, Cuha u.16.

Tago6voda

Az 6voda neve és székhelye: Kovacs Margit Ovoda (9024 Gyér, Répce u.8/a.)

Telefon: 96/519-453, 96/416-924

E.mail: brunszvikovi@4gmk.hu
Ovodavezetd: Maté Maria
Tagdvodavezeto: Takacsné Németh Agnes
Gyermekvédelmi felelOs: Bir6 Katalin

3. A nevelési év rendje

A nevelési év ideje:

szeptember 1-t6l - augusztus 31-ig.

A kotetlen és kotott tevékenységek
ideje:

szeptember 1-t8] - junius 15- ig.

A nevelési év két szakaszbol all:

Szeptember 1-t6l — junius 15-ig intenziv
nevelés-fejlesztés, jatékos ismeretszerzés
Junius 15-t6] - augusztus 31-ig nyari élet.

A nyéri idészakban a csoportokat dsszevontan
mikodtetjiik.

Téli sziinet miatti zaras

A két iinnep kozotti téli szlinet. A sziilo
irasbeli egyeztetése alapjan, igény esetén
kérheti az tigyeletes Ovodat.

Nyari festési, nagytakaritas miatti zaras:

Julius hénapban 4 hét. Errél minden év
februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket. Ha
igény van ra, a sziil6 az irasos kérése alapjan
helyet biztosit a tagintézményekben.

Nevelés nélkiili napok

A 20/2012 EMMI rendelet alapjan egy
nevelési évben 5 nevelés nélkiili munkanap
biztositott. A sziiloket minden esetben 7
munkanappal el6tte kiértesitjiik.

Ovodank napi nyitva tartdsa
Hétfot61- péntekig

Napi nyitva tartas: Hétfotol — péntekig 6.00 —
17.00 oraig

Ugyeletes csoport: minden reggel 06 — 07.00
oraig, délutan 16 — 17.00 draig a kijelolt
csoportban dsszevontan




3.1. Nevelés nélkiili munkanapok:
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Az 6voda, nevelési évenként 5 alkalommal nevelés nélkiili munkanapot tarthat. E napok idopontjat
az 6voda legalabb 7 nappal elobb kételes kozIni a sziildvel.

Ha a sziils a gyermekek elhelyezésérol ezeken a napokon nem tud gondoskodni, forduljon
segitségért az vodavezetdhoz.(A 20/2012 EMMI rendelet alapjan)

Az 6évoda dolgozoinak ekkor nyilik lehetosége a nevelési, munkatérsi értekezletek, szakmai,
pedagégiai napok, tanulményi kirandulasok megtartasara.

4. Az 6voda igénybevételi rendje:
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A Nemzeti Kéznevelési térvény (2011. évi CXC tv.) 3 éves gyermekek szdmara kotelezove teszi az
6vodéaba jarast. A torvény felmentési lehetdséget biztosit a fenti szabaly al6l, amennyiben azt a
sziil kezdeményezi a jegyz felé. A dontéshez az dvodavezetd és a védond egyetértése sziikséges
A harmadik életévtdl az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettség eléréséig, legkordbban, abban
a naptari évben, amelyben a 6. évét betélti, de legfeljebb 8 éves korig neveld intézmény (Abban az
évben, amelyben a gyermek a hetedik életévét betdlti, abban az esetben kezdhet Gjabb nevelési évet,
ha augusztus 31. utdn sziiletett, és a Pedagogiai Szolgaltats, vagy a Szakértéi Rehabilitacios
Bizottsag javasolja.)

Abban az esetben veheté fel 3 évnél fiatalabb gyermek, ha a felvételt kovetd féléven belil harmadik
életévét, sziilé igazolja, hogy dolgozik, és az intézmény minden 3. életévét betoltott gyermek
elhelyezését biztositotta.

Amennyiben a gyerek megbizhatéan dgy- €s szobatiszta.

Amikor a gyerek egészséges, és err6l orvosi igazolast tud a sziil6 bemutatni az dvodapedagogusnak.
Akkor, ha a sziil§ az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra, vagy félnapos dvodat vélasztja
A gyerek 6voddban tartozkodasinak maximalis ideje: napi 10 6ra. Egy gyerek napi tiz ordnal
hosszabb ideig ne tartézkodjon az dvodaban, annak ellenére, hogy az intézmény nyitva tartas ideje
ennél hosszabb.

5. Ovodai beiratkozas

Az 6vodai beiratds ideje: a fenntartd altal megjeldlt idopontban, altaldban marcius-aprilis
hénapokban.20/2012 (VIIL31. ) EMMI rendelet alapjan

A beiratkozas a sziilé személyes megjelenésével torténik. Rendkiviili esetekben a Kormany
rendelkezéseinek megfelelden véltozhat.

A nemzetiségi 6vodaban, kiilén nyilatkozatforma all rendelkezésre azon sziilok szamara, akik a
nemzetiségi nevelést kérik.

A beiratashoz szitkséges: gyermek magyar nyelvi{i anyakonyvi kivonata, TAJ kartya, sziilo személyi
igazolvéanya, a sziil6 és gyermek lakcimkértydja, magyarorszagi tartozkodasi okmanyok méasolata.

Ekkor a sziilok tajékoztatasa torténik, a gyermek adatai rogzitésre keriilnek.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol hatarozat utan frasban email cim megadasakor, email-
en értesitjiik a sziiloket.

6. Az elhelyezés megsziinése
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Amennyiben a sziilé masik 6vodaba kivanja athelyeztetni gyermekét, a gyermek atvétele hivatalos
atjelentkezés utjén torténik, melynek nyomtatvanyat az dvodavezetd tolti ki és kiildi 4t a masik
intézménynek.

A Jegyzé a Sziilé kérelmére engedélyt ad a gyermek o6vodabol torténd kimaradésara, ill.
jogviszonyanak sziineteltetésére.

Amennyiben a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

7. Gyermekek 6vodai életével kapesolatos rendelkezések



7.1. A gyermekek jogai /KNtv.46.§(3)/
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Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

A gyermek joga, hogy a nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsdk ki
(jatékido, levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgis...). Biztonsaga érdekében az 6vodaban
tartozkodésa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon.

A gyermek emberi méltésdganak és személyiségének tiszteletben tartasa.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, amely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalositani.

Biztositani kell a foglalkozasokon valé részvételét, differencialt fejlesztéshez szikseges optimalis
targyi és személyi feltételrendszert.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez, magéanélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorldsa kdzben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai,
az 6voda alkalmazottjainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek
fejlodéshez, miivelddéshez valo jogat.

A gyermek a csalad anyagi helyzetétél fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részestilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztoeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen hasznélhatja.” Neveléssel téreksziink arra, hogy ezekre vigyazzon, és
azokat rendeltetésszeriien hasznalja.

Eletkorénak ¢s fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hézirendben megfogalmazottak
szerint vegyen részt sajt kornyezete ¢és az dltala hasznalt jatekok, eszkozok rendben tartdsdban.

7.2. A gyermekek dpoltsaga, ruhdzata az 6vodaban

©

A gyermek akkor 4polt, ha a ruhdzata, teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi megfeleld
méretiire le van vagva. Nem egészséges a gyermek haj, ill. koromfestése ezért kérjik, a sziiloket ne
tegyék ezt 6vodas gyermekiikkel.

A gyermekek csoportszobai, udvari véltoruhajat, cipdjét egészségi, kényelmi és iddjarasnak
megfelelé szempontok szerint valasszak ki. Nem célszerii a szoros, esetleg kindtt ruhdzat.
Keriilendé a miiszélas, illetve tal merev anyagti farmerdltdzet, a mamusz, a fekete talpt cipd.

A gyermekek ruhdinak jellel valo ellatasat kérjiik az elcserélés elkertilése érdekében. A ruhékat,
potruhdt (fehérnemd, zokni, polo) cipdket a kijeldlt helyen, az olt6zoben. a gyerek sajat
szekrényében, polcan helyezzék el. Az 6vodai gyerekolt6zok, szekrények rendjéért a sziilo is
felel6s.

A gyermekek magatartdsat megvaltoztato, vagy mds gyerekben félelmet keltd oltozet behozatala
TILOS!

Tornafelszerelés meglétérél (az adott csoport ovondinek kérésé alapjan) és annak tisztasagarol
gondoskodjanak a heti nagytorna napjéan.

Az 6voda biztositja a gyermeknek az agyruhat és annak mosasat, a sziild a pizsamat €s annak
tisztantartasat, mosasat. )

7.3. A gyermekek étkeztetése az 6voddban
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A gyermekek napi hdromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 6rén 4t a hiitben megérizni (ANTSZ), kivéve
a kirandulasokra késziilt tizorai és a vitaminp6tlasara szolgald plusz gyiimélcs, zoldég.

A gyermekek egyéni etetése otthonrél hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek elott, az 6voda teriiletén
(csokoladé, turé-radi, cukorka, fagyi...) nem etikus, valamint az 6voda tisztdn tartasat (61t6z6,
folyoso) is neheziti.



7.4.
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Tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség, egyéb ételallergia eseten - szakorvosi igazolas sziikséges -
az eltérd étkezés megrendelésére lehetdség van.

Célszer(i a nagyon koran (6 és 7 ora kozott) érkezé gyermeket otthon megreggeliztetni, mert az
4vodai 1. étkezést 9 6ra kortl tizoraiként fogyasztjak el.

Probalunk a csaladi neveléshez ezen a téren is kdzeliteni, nem erdltetiink semmit a gyerekre, de
toreksziink arra, hogy mindent kostoljanak-egyenek meg. Mindenekel6tt a gyermek egyéni
sajatossagait, izlését vessziik figyelembe a gyermek testi fejlelédése érdekében.

A félnapos, étkezést nem igénylé gyermekek tizéraiztatdsa az 6vodaban torténik. Az ANTSZ
tajékoztatisa alapjan az elére csomagolt élelmiszer az 6vodaba bevihetd, ott azt a gyermek
elfogyaszthatja.

Ebéd utan hazavitt gyermekek uzsonndjat a sziil§ elviheti, amennyiben nyilatkozik arrol, hogy az
6voda altal atadott uzsonnat sajat felelosségére megfeleld hoémérsékleten tarolja, ill. tartja a
felhasznalasig. Egyben tudomasul veszi, hogy az évodét az étellel kapcsolatosan semminem
feleldsség nem terheli.

Hianyzas esetén a napi ételadag a melegité konyharol semmilyen modon nem elviheto el.
Béarmilyen siitemény csak az eredetet igazolé szémla bemutatasa mellett hozhaté be, ill.
fogyaszthato el (853/2004/EK 1., 178/2002/EK r.).

A gyermekekkel kapesolatos egészségiigyi szabalyok
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A gyermekek egészségének megbrzése és védelme érdekében naponta levegdzni visszik 6ket.
Kivétel ez alol azok a szélsdséges idojardsi viszonyok, amelyek megakadalyozzak ezt (kb. minusz
5 fok alatti hdmérséklet, szélvihar, szakad6 eso...).

ANTSZ altal eldirt szabaly, hogy a nevelési év alatt betegség esetén, hidnyzds utan be kell mutatni
az orvosi igazolast. Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott,
gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az dvodéba a
gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megodrzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Otthonrél bekiildstt gyogyszer beadésa a nap folyaman az ovonok részérdl tilos! Kivéve, napkdzben
felmeriil6 magas 1az csillapitasara szolgalo készitmény.

Allergia, asztma, cukorbetegség esetén a Sziil6 sajét feleldsségére behozhatja a gyermek gyogy
készitményét, beaddsa csak indokot esetben! Ezen gyermekeknek célszerii a délutdni pihenés
otthoni megoldésa.

Amennyiben a gyermek napkdzben beldzasodik, hany, hasmenése, hasgorese, illetve kotShartya-
gyulladésa gyantja van, az 6voné koteles a sziil6t telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a
lehet6 legrovidebb idé alatt el kell vinni az 6vodabol. Az orvos felkeresésérol a sziilé gondoskodik.
Ezutn a gyerek csak orvosi igazolassal johet tjbol 6vodaba.

Az 6vond teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyerek esetén: A gyermeket
haladéktalanul el kell 14tni, mikozben a csoportja feliigyeletét meg kell szerveznie. A baleset
sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrol kell gondoskodni (ment,
orvos kihivésa, elszallitdsa orvoshoz. A Sziilét minden esetben értesiteni kell!

Fertz6 betegség (rota-virus, rubedla, baranyhimlo, skarlat, majgyulladas, tetii...) esetén a sziilének
bejelentési kdtelezettsége van. Az évoda a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ és a gyermekorvos
felé, és fertdtlenitd takaritast végez. Eléskodok altal okozott fertdzés esetén: hajtetli a sziilé
kotelessége lekezelni a gyermek hajat. Amig a hajszalon serke (pete) taldlhato, a gyermek, ha egy
mod van, r4 NE latogassa az 6vodat, mert nem tudni, hogy valdéban valamennyi serke, tetil
elpusztult-e. Kotelessége, minden modszert kiprobalni, hogy minél hamarabb megoldddjon a
probléma (Tet{lirto szer hasznalata, serke leszedése, hajvagés, sapka, fésti, mindennap haza kell
adni, fertétleniteni kell). Az intézmény a védondvel ebben a helyzetben egytittmiikddik.



8. Egyéb szabalyozdsok

8.1 A gyerekek érkezésének és tdvozasanak rendje
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Az 6vodaba érkezésekor a sziilé minden esetben személyesen adja 4t a gyermekét az 6vononek,
egyébként a kapubol elengedett gyerekért felelésséget nem tudunk vallalni, mivel az 6vond nem is
tud a gyermek megérkezésérol.

A gyermeket a sziilok, ezen kiviil az ltaluk megnevezett, irasban bejelentett felnétt, illetve nagyobb
testvér viheti haza. Ennek hianyaban a gyermeket nem adja ki az voda!

Az elvalt sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birosagi végzés bemutatasa utan korlatozhatja
valamelyik sziil6 a mésik rovasara.

Egyediil csak az a gyermek érkezhet és tivozhat, akinek sziilei ezt irasban kérik. Ebben az esetben
az el6forduld balesetért a sziil6t terheli a felel6sség.

A sziil6 a gyermek behozataldnal és elvitelénél alkalmazkodjon a kialakult napirendi

szokasokhoz, 8.30 oréaig kérjiik a gyermekek behozatalat, elvitelét pedig 14,30 - 17.00 oraig. Akik
félnaposok 11.30-ig vihetik el, akik ebéd utén jénnek a gyerekért 12. 15-12.30-ig. A tdbbi
iddszakban zéarva van az 6voda ajtaja.

A gyermek biztonsaga érdekében, kérjiik a Sziiloket, hogy az 6vodaba be és kijovetelnél kis és
nagy kaput az 61t6z6 ajtajat minden esetben zarjak (reteszeljék) be.

Kérem a kedves sziildket, hogy gyermekiikért teljes koriien gyakoroljdk a feliigyeletet.

Az 6voda udvara a gyermekek részére jatszohely, az Ovondk szdmdra a nevelémunka egyik
helyszine. Van lehetdség arra, hogy a sziilo gyermekével egyiitt jatszhasson itt tervezett jatszo
délutanokon, de nincs mod arra, hogy az udvart jatszotérként hasznaljak.

Amikor gyermekiikért jonnek. és-az udvaron tartézkodnak a sziildk a gyermekiikkel, a felelésség
atvétele megtorténik az ovonoétol.

Az 6vond mar csak azokért a gyermekekért felel, akiket még nem vittek el.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zérésdig (17,00-ig), az igyeletes 6vond
kotelessége elészor telefonon keresni a sziilét, majd 17,30 éra utan, ha ez nem vezetett eredményre,
értesiteni kell a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatot a renddrség bevonasaval.



8.2 Az 6vodaba jarasi kotelezettség
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20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, (2011. évi CXC tv.)

A Nemzeti Kéznevelési torvény 2014. szeptember 1-t61 a 3 éves gyermekek szamara kotelezove
teszi az 6voddba jarast. A torvény, felmentési lehetdséget biztosit a fenti szabaly alol.
amennyiben azt a sziilo kezdeményezi ajegyz0 felé. A ddntéshez az 6vodavezetd és a
védond egyetértése sziikséges

Az 6vodas gyermek abban az évben, amelyben az 5. életévét betélti, a nevelési év kezdo napjatol
napi négy orat koteles Ovodai nevelésben részt venni (Ktv.24.§.(3). A kiilfoldon 1évo
6vodakoteles korti gyermek sziil6jének értesitési kotelezettsége van a jegyzé felé.

Az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettség eléréséig, legkorabban, abban a naptari ¢vben,
amelyben a 6. évét betdlti, de legfeljebb 8 éves korig.

A szakértéi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba Iépéshez szikscges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak elddntésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
gletévét betoltdtt gyermek részesiilhet-e tovabbi ¢vodai nevelésben. A gyermeke iskolaba
[épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild is kezdeményezhet szakértoi
bizottsagi vizsgélatot.

2016 januarjatdl csak az kaphat csaladi pétlékot, akinek a gyereke ovodaba jar. A jovoben 20
nap igazolatlan 6vodai hidnyzas esetén a csaladi pétlékot sziineteltetik.

8.3 A foglalkozasokrél val6 tivolmaradas, hidnyzds megkérésének, indokldsdnak és egészségiigyi
igazolasanak szabalyai

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
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Betegség miatti hianyzés esetén csak orvosi igazolassal latogathatja jra az 6vodat a gyermek.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség (tavollét) pontos idotartamat.

Egyéb esetben, amennyiben a sziil6 harom napnal hosszabb ideig (elutazas, udiilés, kiilf6ldon
valo tartzkodas...) nem kivanja az dvodat igénybe venni, azt a csoportos 6vondvel elore irdsban
szitkséges kozolni.

Ha a gyermek tavolmaradésat nem igazoljék, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni. Ilyen
esetekben az dvodanak értesitési kotelezettsége van.

Az 6vodakételes koru gyermek egy nevelési évben 10 igazolatlan napnal tébbet mulaszt, ugy
az 6vodavezetdnek a jegyzdt, ill. a Kormanyhivatalt értesiteni kell.

8.4 A gyerekek otthonrél behozott targyainak, jitékainak szabdlyozasa
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Az dvodanak lehetésége van az dvodai élet gyakorlashoz nem sziikséges eszkozok, targyak
bevitelét megtiltani, korlatozni vagy féltételekhez kotni.

Behozhat6 targyak: beszoktatas idében olyan személyes targyak (szords kisallat, takaro,
parna...) amely a gyermek elalvasat és az otthontol valo elszakadast segiti, megkdnnyiti. A
behozhaté targyakért az 6voda feleldsséget NEM vallal.

Nem ajénlatos behozni az dévodaba: cumisiiveg, ékszer, draga ruhadarab értékes jaték, mobil
telefon.

A sziilé minden esetben ellenérizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodéaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (gyufa, ongy;jto, kés, tli, gyogyszerkészitmény...)

8.5. A gyerekek fejlodésének figyelemmel kisérésével kapesolatos szabalyok (63.§.)
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Az Ovodas gyermek fejlodésének nyomon kovetése az oOvodapedagdgusok feladata. A
tajékoztatas formajat az O6voda Pedagdgiai Programja és a Hézirend tartalmazza (Az itt
lefektetett dokumentumok megismerése). Az 6vénd altal vezetett gyermek fejlodésének
nyomon kovetési lapjaba lehet6sége van a sziildnek betekintenie, ami évente kétszer torténik
meg. Ezen dokumentumokat "a sziild aldirja, ha annak tartalmat megismerte. Ezen
dokumentumok az évodaban maradnak, a sziild azt nem masolhatja, nem fényképezheti, nem
viheti ki az dvodabol.



9.1. A sziil6k jogai (2011. évi CXC. torvény)
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A sziil6 joga a szabad dvodavalasztas (allami, egyhazi, magan). A gyermeket els6sorban abba
az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik. A felvételrdl az 6voda vezetdje dont. Az
dvodakoteles gyerek felvételét a kijeldlt dvoda csak helyhiany miatt utasithatja vissza. Segitenie
kell a gyermek elhelyezését, ha a gyermek betdltstte a harmadik életévét, €s hatranyos helyzetd,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 41. §.-a szerint jogosult a
napkozbeni ellatas igénybevételére, felvételét a gyamhat6sag kezdemeényezte.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, szervezeti és
miikddési szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A hazirend egy
példanyat a beiratkozaskor betekintés céljabol 4t kell adni a sziilonek.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérél rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Lehetdsége van a sziildnek betekintenie az 6vond altal vezetett gyermek fejlodésének nyomon
kovetési lapjaba. 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

Az intézmény vezetdje és a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon (nyilt
napok, innepélyek)

Az 6vodai sziiléi szervezet (SZMK) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiiléset, a
pedagdgiai munka eredményességet.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az ovoda
vezetjétdl, és az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziildi szervezet képviseldje,
tanacskozasi joggal részt vehet a nevelétestiileti értekezleten.

9.2 A sziil6 kotelességei
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Lakcimben, elérhetoségben (telefon), csaladszerkezetben torténd valtozast a gyermek

érdekében be kell jelenteni a csoport dvondinek.

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi €s erkdlesi

fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat 3 éves kortol
Amennyiben a sziild mésik dvodaba kivanja vinni a gyermekét, az ij dvoda igazolasat meg kell
kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a téle elvarhaté modon segitse

a fejlédés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kdzosségi €let

szabalyainak elsajétit4sat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és résziikre az

egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba

biztositsa gyermekének a vizsgalaton, tovabba fejlesztd foglalkozasokon valo részvételt, ha a

gyermekével foglalkozd pedagdgusok kezdeményezésére, a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.

Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjiik, minden esetben keressék fel legeldszor a

csoportos dvodapedagdgusokat, ha nem tudtadk megoldani, utdna az dvodavezetot, és veliik

k6z6sen probaljak megoldani a konkrét helyzeteket.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait. A pedagdgus, valamint

az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveloi-oktatdi munka, illetve a gyermekekkel 6sszefliggd

tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdo személyeknek
szamitanak.
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A csalad és az 6voda kozds nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjék kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, eroszakkal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erésitsék gyermekeikben.

Ne tegyenek a gyerek elott indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
sz4drmazasara, az dvodara, az ott dolgozd felndttekre.

Mindennemti testi fenyités, testi bantalmazés torvénysérté a gyermekek felé, ezért az dvodaban
semmilyen formaban ez az eljaras nem megengedett (sem dvodai dolgozd, sem sziil6 részérdl)
(1997. évi XXXI. Térvény)

A nevelokkel valé kapesolattartas, egyiittmiikodés lehetdségei

A sziillsknek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az 6vodaban foly¢ pedagdgiai
munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, Gtleteikkel segitsék eld a
kozos neveldmunkat. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelel6bb modszer
szerint neveljiik, sziikség van igazi, valés egyiittmikodésre, nyitottsagra ¢s Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovonot, illetve
az 6voda vezetdjét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Gyermek — gyermek kozotti konfliktus tisztdzdsa és megoldasa ovodapedagdgusi feladat
(kérjiik a Kedves Sziiléket, hogy ne 6n- birdskodjanak!)

Sziil6 — dvodapedagogus /dolgozo /kozstti konfliktust elsdsorban az adott helyen, az adott
személlyel kell tisztazni, NEM gyermek elott (eseti megbeszélés, fogadd ora,) Sikertelenség
esetén az intézményvezetd segitségét kell kérni.

Kérjiilk Onoket, hogy a gyermekekkel kapcsolatos informaciot csak a csoportvezetd
6vodapedagdgusoktol vagy az dvodavezetStdl kérjenek.

Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az On gyerekét érte esetleg sérelem

Az egyiittm{ikddésre alkalmas forumok:

fogadoorak (vezetdi: telefonos egyeztetés, 6vondi: szobeli egyeztetés alapjan),

az 6vondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

sziildi értekezletek,

munkadélutanok,

nyilt napok, nyitott iinnepek,

koz6s rendezvények,

Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informacidcserén til se a gyermekkel
kapcsolatos, se magéanjellegli beszélgetés miatt az évond figyelmét a gyermekekkel valo
foglalatossdga kdzben hosszabb idére ne vonjak el, mert az el8idézheti baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés-oktatéas folyamatat!

Az 6voda helyiségeinek (csopoitszobainak, konyhdjanak, WC-jének) és udvaranak a sziilok
altali hasznalaténak rendjét az ANTSZ-eléirasoknak és a helyi szabélyozasoknak megfeleléen
alakitjuk.

A csoportszobakba, fiirdoszobakba a sziilok egészségiigyi okok miatt nem Iéphetnek be, csak
engedélyezett alkalmakkor. Az évoda konyhajaban idegen személy nem tartézkodhat.

11.1.Pedagoégiai munka az 6vediaban
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Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézmény oly moddon szervezi, hogy a sziilok és a
fenntarto igényeinek megfelelden, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon
eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatdsaval, gondozasaval Osszefliggd



feladatainak. Az irodan barmikor elkérhetd betekintésre az 6voda sajat Pedagogiai Programyja,
Hazirendje, SZMSZ.

11.2.Nevelési alapelveink (Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol)
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13.

A gyermeket — mint fejlodd személyiségel — szeretetteljes gondoskodas és kiilonleges védelem
illeti meg;

A gyermek nevelése elsésorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az dvoddk esetenként
hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

Az évodai nevelésnek a gyermeki személyiség teljes kibontakoziatdsdnak megerdsitésére kell
irdnyulnia, az emberi jogok és a gyermeket megilletd Jjogok tiszteletben tartdsdval; oly mddon,
hogy minden gyermek egyenld eséllyel részesiilhessen szinvonalas nevelésben.

Téreksziink arra, hogy az altalunk nevelt évodasok sokoldaltan, harmonikusan fejlédjenek.
Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vessziik az életkori sajatossagaikat és az egyéni
képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek mindenek felett 4116 érdekeit tartjuk szem el6tt.
Intézményiinkben a jutalmazas verbalis (dicséret, kiemelés) és nonverbalis (simogatés,
érintés.. stb.) Gton valésul meg. A biintetés helyett az elterelést, megelozeést tartjuk elsodleges
feladatunknak, a kevés, de allando szabalyok betartasat és betartatdsat. Kivételes esetekben —
ha a gyermek 6nmagéra vagy tarsaira veszélyes- a gyermeket kiemeljiik a jatszo gyermekek
koziil. Ha a gyermek kart okoz —jatékokat, széket tor, rombol- a sziiloket kérjiik fel, ha egy
mod van ré a helyrehozasra, javitasra.

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasinak rendje

Az étkezési téritési dijak befizetésének idSpontjairol befizetés el6tt legalabb egy héttel a Sziilok
tajékoztatast kapnak a faliujsagon, bejarati ajtén. Az étkezesi dijak befizetése egy napon
torténik, a potbefizetésre a befizetést kovetd héten hétfon 7-t81 12-ig van lehetdség. Ha a sziilod
elmulasztja ezeken az alkalmakon a téritési dij befizetését, kétszeri felszolitas utan, gyermeke
szAdmara a haromszori étkezést az intézmény nem tudja biztositani.

Lehetdség van a csoportos beszedési megbizas alapjan az étkezési dij befizetésére. Ez ligyben
érdeklddni a gazdasagi irodaban lehet.

A 328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet (Beiktatta: 190/2015. (VI1.20.) Korm. rendelet 7.8, 1sz.
melléklet. Hatalyos: 2015.VIL 23-t6l) szerint ingyenes étkezésre jogosult az -az dvodas, aki:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- csalddjdban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag,

- csaladjaban az egy f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositisi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

Ez ligyben érdeklédni a gazdasagi irodaban lehet.

Hianyzas esetén a kovetkez6 napi étkezés lemondhatd 9,30 ordig, és a kdvetkezo befizetéskor
irhat6 jova. Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan tovabbra is hidnyzik, Gjra be kell
jelenteni, mert a folytatds nem automatikus. Bejelenteni telefon 416-924 (iizenetrogzitOs is), a
gazdaségi irodan, vagy a bejaratoknal elhelyezett flizetben lehet. Bejelentés elmulasztasa esetén
a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az 6voda bejaratanak napkozbeni zarasanak rendje a bejarati kapun, €s a falitjsdgon mindenki
szdmaéra jol lathato helyen olvashato.

A vezetd szabalyozza az dvoda épiiletében valod tartozkodasat, amely eldirds a szervezeti €s
miikodési szabalyzatban talalhaté meg.
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A vezetd intézkedése a reklam jellegii anyagok elhelyezésérdl: a vezetd megkérése utan, csakis
az Ovoda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefliggd
tajékoztatok keriilhetnek ki az 6voda hirdetdtablajara.

Az 6voda épiiletének hasznositdsa egyéb célokra: a fenntarté engedélye alapjan, az alapitod
okiratban megfelelé szabalyozas és a feltételek kialakitasaval torténhet, lehetdseg van az épiilet
egyes helyiségeinek hasznositasara.

Fontos és betartand6 eléiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz kotoédd szervezet nem mikodhet, tovabba amig az ovoda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

Video felvétel, fénykép csak az évodavezet megbizésa vagy engedélye alapjan készithetd. Az
emberi jogok védelmére sz60l6 tdrvény miatt ezeket a képeket filos kozosségi portal-okra
kitenni.

Az 6voda teriiletén nincs az eléirasoknak megfeleld, a dohanyzasra kijelolhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohényzas az intézmény teljes tertletén, ¢s korzetében tilos. Tilos tovabba az
4voda teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

Az 6voda teriiletén tigyndki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az 6voda altal
szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariadé esetén sziikséges teenddk felsoroldsa az intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzataban, valamint a kijelolt faliujsagon talalhato.

Megbotrankoztaté viselkedés esetén az 6voda dolgozoi felszolithatjak a helyteleniil viselked6
személyt az 6voda elhagyasara.

A hazirend nyilvanossiga, megismerése

Az SZMSZ mellett a hazirendet is az 6voda nyilvanossagra hozza, valamint egy példanyat a
gyermekét beiratott sziild részére atad.

A hazirend nyilvanossagra hozatala a Sziildi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositdsa érdekében az intézmény épiiletében kiftiggesztesre kertil.

Zar6 rendelkezések

A hazirend a NevelGtestiilet jg)véhagyésa utan 2019. aprilis 03. napjan lép hatdlyba, és
visszavonasig érvényes.

A hazirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagogus, fenntartd, a sziilok
munkakdzossége.

A hazirend elkészitésérdl és kozzétételérdl, mint dvodavezetd gondoskodom.

Gyér, 2021. 04. 02.
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